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Die EXTE GmbH ist ein weltweit tätiger Anbieter von Spezialartikeln für die Bauindustrie und zählt in 
diesem Bereich zu den Marktführern der Branche. Am Standort Nienburg (Saale) produzieren und 
vertreiben wir mit ca. 200 Mitarbeitern Schalungszubehör und Abstandhalter aus Kunststoff, Stahl und 
Faserbeton für den Stahlbetonbau. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

Sachbearbeiter Innendienst (m/w/d) 

Deine Aufgaben:  

 
sind angebunden an die Bereiche Einkauf und Verkauf. Besondere Schwerpunkte sind:  

 Unterstützung bei administrativen Aufgaben 
 Administrative Betreuung der Beschaffungsvorgänge inkl. Berichterstattung 
 Ausarbeitung von Angeboten 
 Enge Zusammenarbeit mit Bestellern aus den Abteilungen Instandhaltung, Produktion, 

Logistik, Vertrieb und Personal sowie externen Dienstleistern 
 Bearbeitung von Anfragen, Angeboten und Bestellungen 
 Aufbau und Pflege von Stammdaten im ERP-System 

Dein Profil: 

 Es ist nicht am wichtigsten, welche Ausbildung Du im kaufmännischen oder technischen 
Bereich abgeschlossen hast. Viel mehr zählt Dein Geschick im Umgang mit Zahlen und 
Lieferanten sowie Dein technisches Verständnis 

 Der sichere Umgang mit den gängigen Microsoft-Office Anwendungen ist für Dich 
selbstverständlich 

 Kompetenter Umgang mit betriebswirtschaftlichen Kennzahlen zählt zu Deinen Fähigkeiten 

Wir bieten Dir: 

 Ein spannendes, abwechslungsreiches Arbeitsgebiet mit kurzen Entscheidungswegen 
 Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
 Vermögenswirksame Leistung  
 betriebliche Altersvorsorge 
 Moderner, ergonomischer, klimatisierter Arbeitsplatz  
 Möglichkeit zum Dienstrad-Leasing auch zur privaten Nutzung 
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Haben wir Dein Interesse geweckt? 
 
Dann freuen wir uns darauf Dich kennenzulernen! Richte Deine Bewerbung bitte per E-Mail (Anhänge 
im PDF-Format) oder postalisch an: 
 

EXTE GmbH   
Industriestraße 3   
06429 Nienburg 

 
E-Mail: bewerbung-nbg@exte.de 
Telefon: 034721/401- 52 
WhatsApp: 0151/156 891 59 
 

Für Fragen vorab steht Dir Frau Nadine Jehrke gern zur Verfügung. 

 


